TOSA &

STAGES 2018 : BUREAUTIQUE & INTERNET

COURS DUREE Dates de début des stages
(ours) | Janv. Fév. Mars  Auvr. Mai Juin Juil. Aolt Sept. Oct. Nov. Déc.

ENVIRONNEMENTS

Découverte de la micro-informatique NOUS CONSULTER

WINDOWS | 1 2 | | 6 | 3 | 2 | 2

MICROSOFT OFFICE

WORD : Courriers et documents simples 2 15 5 3 2 13 5 3
WORD : Actualiser et approfondir ses connaissances 2 5 23 4 20 1 5
WORD : Longs documents, publipostage et fonctions avancées 2 15 14 9 19 12

EXCEL : Tableaux, graphiques et formules simples 2 8 12 14 17 24 12
EXCEL : Actualiser et approfondir ses connaissances 2 8 12 22 4 24 8 17
EXCEL : Les listes de données et tableaux croisés dynamiques 2 12 8 11 22 14

EXCEL : Perfectionnement 2 11 3 17 11 27 3 19
EXCEL VBA 3 NOUS CONSULTER

POWER POINT : Créer des présentations animées 2 18 19 19 27 29 8 10
POWER POINT : Perfectionnement 1 9 7 16 31 12 16 14
PUBLISHER 2 22 29 18 24 19
ACCESS : Initiation 3 29 25 20 26 21
ACCESS : Perfectionnement 2 19 24 18 10

OPEN OFFICE / LIBRE OFFICE

WRITER : Initiation 2 22 5 7 5 26
WRITER : Perfectionnement 2 27 28 23 15

CALC : Initiation 2 3 30 25 18

CALC : Perfectionnement 2 27 10 25 10 28
IMPRESS 2 NOUS CONSULTER

GESTION DE PROJET

MS PROJECT : Initiation 3 NOUS CONSULTER

INTERNET & LA MESSAGERIE Stages ouverts a partir de 2 inscriptions

Découvrir et exploiter le Web 1 1 30 6 24 5 7
Outlook fonction de base 1 2 26 16 27 4 30

CERTIFICATION TOSA

Test de certification 1 heure NOUS CONSULTER
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Bien entendu, nous organisons toujours a la demande les stages en entreprises - qui peuvent étre également dispensés dans nos locaux - sur les logiciels indiqués ci-dessus
mais aussi sur : AUTOCAD, PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR, INDESIGN...

Pour tout renseignement, contactez Florence MIROUX-LUC, Thierry CHOUIN ou Anne-Marie THIMONIER & 02.40.38.05.05

4 02.40.38.08.73 E.mail : contact@bellevue-formation.fr



